
 

 

POLE FORMATION  

 
 

Document non contractuel, les informations sont sujettes à modification 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Objectifs :  
Répondre à un appel d’offres, une procédure adaptée ou une consultation en se conformant au cahier 
des charges et selon les critères de sélection. 
Maîtriser ces procédures pour les appliquer efficacement lors de la réponse à une consultation. 
Comment transmettre votre dossier de candidature ou de votre offre par voie électronique. 
 

Programme :  
Pourquoi et quand répondre à un appel d’offre ?  

- Les risques et avantages liés au marché public 
Connaître les éléments essentiels du code des marchés publics   

- Les principes généraux du code des marchés publics 
- Les différentes procédures de mise en concurrence: appel d'offres, procédures adaptées, marché 

négocié, dialogue compétitif  
- Les différentes pièces d'un marché (CCAP, CCTP, DCE...), leur hiérarchie et leur contenu  
- Les clauses obligatoires et optionnelles 

Savoir répondre à un appel d’offre en se conformant au cahier des charges et aux critères de 
sélection  

- Choix du mode de candidature (seul, sous-traitance, co-traitance, groupement d’entreprises…). 
- Contenu de la réponse des candidats (documents impératifs ; « facultatifs » mais utiles…) 
- Les critères de choix (économiques, sociaux, environnementaux…) 
- le respect des délais 

Dématérialisation des achats publics  
- Présentation de plates-formes de marchés publics et exemples de réponses électroniques  
- Présentation et utilisation d’un certificat électronique 

 

Pédagogie  travail sur des cas pratiques et sur les plates-formes en direct 

 

Public Toute personne en charge de la préparation des réponses aux consultations et appels d’offres 

(personnel technique ou administratif). Maîtrise de Word – Excel - Internet 
Toute entreprise qui souhaite diversifier sa clientèle et se développer en accédant à la commande 
publique. 
 

Intervenant  Maître Philippe PENNEC, Avocat  
 

Durée & date 1 jour soit 7 heures par stagiaire  

    Jeudi 5 avril 2012 
    Jeudi 15 novembre 2012 
    

Tarif   320 € (en exonération de T.V.A.) 
 

Lieu   CCI des Côtes d’Armor, Espace formation, rue de Guernesey, St Brieuc. 

COMMERCIAL 
ACHAT  
 

Développer son activité commerciale 
avec la maitrise du code des marchés 
publics 

 
 


